
 

           

Alla c.a. dei Docenti  
docenti@isisvarchi.edu.it   

 

e, p.c. al Direttore SS.GG.AA. 
dsga@isisvarchi.edu.it   

Al sito web 
www.isisvarchi.edu.it  

 
 
OGGETTO: Richieste di acquisti per materiale e attrezzature a.s. 2024/2025 

 
 

Al fine di ottimizzare i tempi e le procedure di acquisto e di permettere un equo utilizzo dei fondi 
dell’Istituto per tutti gli indirizzi di studio, i docenti coordinatori di dipartimento, dopo essersi 
confrontati con i colleghi nella riunione dipartimentale di mercoledì 25/09, potranno presentare la 
richiesta di materiale e piccole attrezzature necessarie allo svolgimento delle attività didattica per 
l’a.s. 2024/2025, entro e non oltre il 05 ottobre 2024, agli indirizzi dsga@isisvarchi.edu.it e 
dirigente@isisvarchi.edu.it.  

La richiesta deve essere presentata utilizzando esclusivamente il modello scaricabile al seguente 
link: https://www.isisvarchi.edu.it/documento/richiesta-acquisto-materiale/  

Il DSGA assieme alla dirigente, ricevute tutte le richieste, provvederà a verificare i tetti di spesa che 
verranno definiti in Consiglio d’Istituto e valuterà eventuali rimodulazioni delle richieste, qualora 
fossero necessarie, previa comunicazione al coordinatore del dipartimento interessato. 

 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

                   Prof.ssa Chiara Casucci  
                                                           Documento firmato digitalmente ai sensi del C.A.D 
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