
 

           

 

Ai DOCENTI delle CLASSI QUINTE 

Ai TUTOR PCTO e TUTOR  Didattica Orientativa CLASSI QUINTE 

e, p.c. al Direttore SS.GG.AA.  

dsga@isisvarchi.edu.it 

al Sito Web d’Istituto 

www.isisvarchi.edu.it  

 
 

OGGETTO: Indicazioni operative per la predisposizione del Documento del 15 maggio 2025 

 

La presente per comunicare che dalla data odierna i docenti delle classi quinte potranno lavorare 
sui file predisposti per la compilazione del Documento del 15 maggio. 

In allegato, si inviano le indicazioni ai coordinatori di classe, ai docenti curriculari, ai referenti per 
l’Educazione civica, ai tutor PCTO e ai tutor per la Didattica orientativa, per la predisposizione del 
Documento stesso. 

Si sottolinea, come riportato nel file allegato, che i docenti, i referenti per l’Educazione civica, i tutor 
PCTO e i tutor per la Didattica orientativa, dovranno condividere i modelli da loro predisposti con il 
coordinatore di classe entro e non oltre il 28 aprile p.v., così da concedere al coordinatore tempo a 
sufficienza per comporre il documento entro i consigli di classe del mese di maggio. 

Il coordinatore è l’unico abilitato come Editor per il file del Documento generale. Tutti gli altri 
docenti sono abilitati solo come Visualizzatori, sia per un dovuto controllo sia per suggerire al 
coordinatore eventuali modifiche da apportare. 

Si ricorda che, seppure solo il Coordinatore abbia la facoltà di assemblare il materiale nel Documento 
finale, tutti i docenti del Consiglio di classe sono responsabili della sua predisposizione e sono 
pertanto chiamati ad un controllo attento del Documento in ogni sua parte. 

Infine, si riporta l’attenzione sull’importanza di non scaricare i vari documenti sul proprio PC o 
portatile, ma di lavorare direttamente sul Documento Google. Altrimenti, nel copiare e incollare 
un testo da un file word su PC ad un documento caricato sul Drive, anche se correttamente 
formattato, si rischia di far saltare la formattazione, cosa che creerebbe molte difficoltà al 
coordinatore di classe che avrà il compito di assemblare nel documento finale tutto il materiale che 
gli è stato condiviso. 

Ringraziando per la collaborazione invio cordiali saluti. 

  DIRIGENTE SCOLASTICO 

                      Prof.ssa Chiara Casucci  
                                                           Documento firmato digitalmente ai sensi del C.A.D. 

A.S. 2024/2025 Circolare n° 464 
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