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OGGETTO: Utilizzo e tempistica per la Firma Elettronica Avanzata FEA “Sigillo”

La presente per ricordare che i documenti prodotti dalla nostra Istituzione Scolastica che necessitano
di sottoscrizione da parte del personale Docenti o ATA, dovranno essere firmati digitalmente dai
destinatari, utilizzando la Firma Elettronica Avanzata (FEA) del MIM denominata “Sigillo”.

| firmatari, per sottoscrivere un documento, devono essere dotati di identita digitale SPID.

Ogni qual volta viene caricato un documento da firmare digitalmente, verra inviata una e-mail
all’indirizzo del firmatario (quello comunicato su Istanze on-line) e anche sull'app 10.

Il firmatario, accedendo al citato indirizzo di posta elettronica, trovera I'e-mail contenente un link
che lo indirizzera ad una pagina web, dove dovra apporre la firma sul documento.

Si evidenzia I'importanza di firmare digitalmente il documento entro una settimana dalla ricezione
dell’avviso. Ogni documento é infatti impostato con una data di scadenza visibile nella sezione
“visualizza documento” del box dei documenti da firmare, sotto la voce “Scheda documento”.

Trascorso tale termine, non sara piu possibile apporre la firma e la segreteria dovra procedere con
la rielaborazione della pratica che dovra essere sottoposta nuovamente alla firma.

E’ necessario quindi rispettare i tempi indicati per garantire un corretto e tempestivo processo
amministrativo.

Per ulteriori indicazioni operative, si rimanda al link sottostante, che contiene anche video tutorial
realizzati dal Ministero:

https://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-elettronica-avanzata

Nel ringraziare per I'attenzione, invio cordiali saluti.
DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Chiara Casucci

Documento firmato digitalmente ai sensi del C.A.D.

Dirigente scolastico: Viale Matteotti 50 Mail: aris019006@istruzione.it
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