
 

           

Alla c.a. di tu+o il Personale scolas2co 
docen2@isisvarchi.edu.it  

ata@isisvarchi.edu.it  

e, p.c. al Dire3ore SS.GG.AA.  
dsga@isisvarchi.edu.it  

al Sito Web d’Is=tuto 
www.isisvarchi.edu.it  

 
 
OGGETTO: U"lizzo e tempis"ca per la Firma Ele2ronica Avanzata FEA “Sigillo”  

 

La presente per ricordare che i documen= prodoE dalla nostra Is=tuzione Scolas=ca che necessitano 
di so2oscrizione da parte del personale Docen= o ATA, dovranno essere firma= digitalmente dai 
des=natari, u=lizzando la Firma Ele3ronica Avanzata (FEA) del MIM denominata “Sigillo”. 

I firmatari, per so3oscrivere un documento, devono essere dota" di iden"tà digitale SPID. 

Ogni qual volta viene caricato un documento da firmare digitalmente, verrà inviata una e-mail 
all’indirizzo del firmatario (quello comunicato su Istanze on-line) e anche sull'app IO. 

Il firmatario, accedendo al citato indirizzo di posta ele3ronica, troverà l’e-mail contenente un link 
che lo indirizzerà ad una pagina web, dove dovrà apporre la firma sul documento.  

Si evidenzia l’importanza di firmare digitalmente il documento entro una seCmana dalla ricezione 
dell’avviso. Ogni documento è infaC impostato con una data di scadenza visibile nella sezione 
“visualizza documento” del box dei documen= da firmare, so3o la voce “Scheda documento”. 

Trascorso tale termine, non sarà più possibile apporre la firma e la segreteria dovrà procedere con 
la rielaborazione della pra=ca che dovrà essere so3oposta nuovamente alla firma. 

E’ necessario quindi rispe2are i tempi indica" per garan"re un corre2o e tempes"vo processo 
amministra"vo. 

Per ulteriori indicazioni opera=ve, si rimanda al link so3ostante, che con=ene anche video tutorial 
realizza= dal Ministero: 

h3ps://www.miur.gov.it/-/sigillo-firma-ele3ronica-avanzata  

Nel ringraziare per l’a3enzione, invio cordiali salu=. 
DIRIGENTE SCOLASTICO 

                      Prof.ssa Chiara Casucci  
                                                           Documento firmato digitalmente ai sensi del C.A.D. 
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