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OGGETTO: Procedura e modulistica per la gestione delle uscite didattiche, viaggi di istruzione,
progetti sportivi, stage linguistici e attivita similari.

Dopo un’attenta valutazione effettuata dallo staff della Dirigenza, in collaborazione con il Direttore
dei Servizi Generali e Amministrativi e il personale amministrativo, sono state definite nuove
modalita operative per la gestione delle uscite didattiche, al fine di rendere I'intera procedura piu
snella, chiara e funzionale, che non invalida quanto gia progettato e inviato dai docenti tramite la

precedente modalita organizzativa fino ad oggi.

INDICAZIONI ORGANIZZATIVE

A) 1l docente proponente e referente per I'uscita di una o piu classi dovra formulare la richiesta
COMPILANDO UN UNICO MODULO, denominato DOCENTE_Modello-richiesta-Uscita-
didattica_Viaggio istruzione allegato alla presente e disponibile sul sito nella sezione
modulistica e, nel quale dovra fornire tutti i dati richiesti indicandoli con attenzione, dal
momento che la circolare verra predisposta dall'A.A. Signora Serena Ravagni. La completezza e
I'esattezza delle informazioni sono necessarie per garantire un’esauriente comunicazione agli
studenti e alle loro famiglie. In particolare, si richiede di indicare:

1. Latipologia di uscita, selezionando una delle seguenti opzioni
e Uscita didattica (conclusione entro I'orario delle lezioni)
e Visita guidata (durata di un’intera giornata)
e Uscita sportiva (es. trekking, gare sportive)
e Iniziativa culturale (es. spettacolo teatrale, incontro con autore)
e Viaggio di istruzione (con almeno un pernottamento)
e Soggiorno di studio all’estero
e Progetto sportivo (es. attivita sulla neve, vela)
e Altro (specificare)
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2. Se gli studenti devono acquistare autonomamente i biglietti di treno/bus, indicando “Si” o
“No”.

3. Se & necessario acquisire preventivi, indicando “Si” o “No”.

4. Se e previsto il ritrovo e/o il rientro autonomo presso le proprie abitazioni, indicando “Si” o
“No”.

5. Se I'attivita e considerata ai fini del conteggio delle ore in ambiti come: Didattica Orientativa,
Educazione Civica, PCTO, o altri, specificando.

Note e precisazioni

e Siricorda che |I'adesione minima richiesta per ogni uscita, visita o viaggio degli studenti e
di almeno 2/3 della classe.

e Nel segnalare i nominativi dei docenti accompagnatori dovranno essere indicati anche i
sostituti.

e Per tutte le uscite cui occorre la predisposizione di un Bando per acquisire i preventivi,
vista la necessita della segreteria di gestire tutte le richieste in modo cumulativo
(indagine preliminare, riscossione caparra, bando di gara, ecc.) si fissa la scadenza del 10
dicembre 2025 come termine ultimo per la raccolta delle proposte da parte dei referenti.

B) INVIO RICHIESTA Compilato il modulo il referente dovra inviarlo allo staff, per permettere alla
Dirigente o ai suoi collaboratori di autorizzare la proposta, e alla mail aris019006 @istruzione.it

per la protocollazione, la predisposizione della circolare, I'eventuale avvio di un bando per
acquisire i preventivi e la nomina dei docenti accompagnatori.

C) Riguardo alle AUTORIZZAZIONI delle famiglie, come gia precisato con la circolare n. 110 del
23/10/2025, in tutte le comunicazioni la scuola puntualizzera quanto segue " Si ricorda che
I’Autorizzazione dovra avvenire accedendo al portale Argo Scuolanext o tramite I'app didUP
Famiglia con le proprie credenziali, dove i genitori dovranno apporre l'apposita spunta (v/) sulle
caselle "Presa Visione" e "Adesione" richieste dalla comunicazione”". | docenti referenti e gli
accompagnatori potranno controllare tramite il RE nella bacheca delle circolari quali famiglie

hanno visionato e aderito/autorizzato la/il propria/o figlia/o a partecipare all'uscita ed,
eventualmente, sollecitarne la risposta.

Rimanendo a disposizione per qualsiasi chiarimento, con I'occasione porgo cordiali saluti.

DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Chiara Casucci

Documento firmato digitalmente ai sensi del C.A.D.
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Inviare allo Staff staff@isisvarchi.edu.it

all’Istituto “Benedetto Varchi” aris019006@istruzione.it

OGGETTO: Visita guidata/Viaggio di istruzione a

Si comunica che, in base all’attivita programmata dal/i Consiglio/i di classe del mese di

prevista la seguente:
[]  Uscita didattica
Visita guidata
Uscita sportiva
Iniziativa culturale
Viaggio di istruzione
Soggiorno di studio all’estero
Progetto sportivo
[] Altro

I I o B |

Cosi delineata/o:

Destinazione e valenza formativa:

Data/Periodo

Classe/i partecipante/i

n. studenti per classe di cui n. con disabilita

Mezzo di trasporto

Gli studenti acquisteranno il biglietto del treno/bus in autonomia

(1 sr
[ NO
E’ necessario procedere ad acquisire il preventivo:
(1 sr
[ NO
Costo pro capite previsto €. di cui caparra €.

Docenti accompagnatori e sostituti

Descrizione dell’itinerario

Eventuale ritrovo e/o rientro autonomo alle proprie abitazioni:

b sr
[J NO

Indicare se I'attivita e considerata valevole nel conteggio delle ore nel seguente ambito:

[0 Didattica Orientativa
[0 Educazione Civica

D~

0 PCTO
[] Altro
Luogo e data Firma REFERENTE/I
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