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Oggetto: Indicazioni operative e criteri formali per lo svolgimento degli scrutini finali — Giugno 2026

In vista degli scrutini di fine anno scolastico, si forniscono di seguito le indicazioni operative riguardanti lo
svolgimento e i criteri di valutazione, in conformita a quanto deliberato dal Collegio dei Docenti e a quanto
previsto dal Piano Triennale dell’Offerta Formativa (P.T.O.F.).

Si ricorda che la fase delle operazioni di scrutinio finale costituisce un momento di fondamentale
importanza istituzionale. Essa richiede la massima diligenza e la perfetta regolarita degli atti formali che
coronano e formalizzano il lavoro didattico e valutativo svolto nelle classi durante I'intero arco dell’anno
scolastico.

1. ADEMPIMENTI PRELIMINARI E SCADENZE
Per garantire la regolare fluidita dei lavori e consentire un'adeguata fase istruttoria, ciascun docente e
tenuto a inserire le proprie proposte di voto nel registro elettronico almeno 24 ore prima dell’orario di
inizio dello scrutinio della rispettiva classe. Tale anticipo € indispensabile per permettere al Dirigente
Scolastico e al Coordinatore di classe di disporre, in tempo utile, di una visione d'insieme del profitto globale
della classe e dei singoli studenti.

Si rammenta che la proposta di voto per ogni disciplina deve essere la risultante di un congruo numero di
verifiche (sia formative sia sommative), coerentemente con quanto definito dai singoli Dipartimenti
disciplinari. Tali verifiche devono comprovare la congruita e la motivazione della proposta stessa, affinché
il Consiglio di Classe disponga di elementi oggettivi e sufficienti per procedere alla successiva ratifica.

Natura collegiale della valutazione

La proposta di voto non costituisce un atto personale, isolato o discrezionale del singolo docente, bensi
rappresenta un elemento istruttorio che si traduce in un giudizio d'insieme mediante una sintesi e una
deliberazione di natura prettamente collegiale da parte del Consiglio di Classe.

2. REGOLARITA FORMALE E TENUTA DEL VERBALE
Si raccomanda la massima cura nella redazione del verbale d’esame al fine di evitare vizi formali dovuti a
un'inesatta o incompleta compilazione, o a un difetto di motivazione delle delibere. Come ribadito dalla
consolidata giurisprudenza amministrativa:
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“Il Consiglio di classe esprime valutazioni di profitto e di comportamento che diventano insindacabili qualora

siano state rispettate le regole formali del procedimento e nel caso in cui coloro che hanno espresso il giudizio
abbiano valutato tutti i dati obiettivi secondo le indicazioni fornite dalla disciplina applicabile, poiché oltre tale
limite si apre un’area esclusivamente interessata da apprezzamenti di valore che, non essendo disciplinata da

norme di diritto, non é sindacabile in sede di legittimita.” (Consiglio di Stato, Sez. VI, n. 4154 del 2002).

Ad integrazione del modello precompilato su Argo, il verbale deve necessariamente contenere:

1.

le esplicite proposte di delibera, con l'indicazione nominativa dei docenti che esprimono voto
favorevole o contrario (in caso di votazione non unanime);

un esauriente e dettagliato resoconto della discussione svolta, con particolare riguardo al profilo
di profitto e alla condotta dei singoli alunni;

la puntuale ed analitica motivazione di tutte le delibere adottate, specificamente nei casi di:

e ammissione all’Esame di Stato in presenza di una o piu discipline insufficienti;

e non ammissione alla classe successiva o all’'Esame di Stato;

e sospensione del giudizio (con indicazione delle carenze e delle modalita di recupero);
e attribuzione del voto di condotta;

e attribuzione del credito scolastico (per le classi del triennio).

3. ADEMPIMENTI DEL COORDINATORE DI CLASSE

Il Coordinatore di classe, nell'imminenza della seduta di scrutinio, avra cura di:

A. Monitorare costantemente I'inserimento dei voti da parte dei colleghi sulla piattaforma;
B. Verificare il computo delle ore di assenza di ciascuno studente e la relativa percentuale sul

monte ore annuale, annotando i casi critici caratterizzati da un elevato numero di ritardi o uscite
anticipate;

Per le classi del triennio: predisporre un prospetto analitico con i punteggi relativi
all'integrazione del credito scolastico da allegare o inserire nel verbale per motivare |'attribuzione
del credito;

Estrarre e stampare dal registro elettronico I'elenco delle note disciplinari comminate alla
classe o ai singoli studenti.

4. PROCEDURE DI SCRUTINIO E CRITERI DI VALUTAZIONE

A. Verifica del requisito minimo di frequenza

In via preliminare, il Consiglio di Classe prende atto che non si pud procedere alla valutazione degli

studenti che non abbiano conseguito il requisito minimo di frequenza pari ad almeno tre quarti (75%) del

monte ore annuale personalizzato, fatte salve le deroghe motivate gia deliberate. In assenza di tale

requisito, nel verbale dovra essere inserita la dicitura: “Escluso dallo scrutinio finale e non ammesso alla

frequenza dell’anno successivo / all’esame finale di ciclo, ai sensi del comma 7 art. 14 DPR 122/09”.

In questo caso, i riquadri relativi ai voti delle discipline non dovranno essere compilati, mentre nei campi
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delle assenze si riporteranno il parziale del pentamestre e il totale dell'anno scolastico, dandone formale
riscontro nel testo del verbale.

B. Valutazione apprendimento degli studenti

Per ciascuno studente in possesso del requisito di frequenza, si procede alla discussione e all'approvazione
delle proposte di voto. Si richiama I'attenzione sulle seguenti fattispecie:

e Sospensione del giudizio: in caso di rinvio del giudizio in una o piu discipline, € obbligatorio redigere
una puntuale descrizione delle carenze riscontrate (sia sotto il profilo qualitativo sia quantitativo),
specificando i contenuti programmatici oggetto dello studio di recupero estivo.

e Non ammissione alla classe successiva / all'Esame di Stato: il Consiglio di classe deve formulare un
attento, accurato, completo e motivato giudizio di valutazione globale dello studente, che dia conto
del mancato raggiungimento degli obiettivi minimi di apprendimento.

C. Valutazione del Comportamento (Voto di Condotta)

L'attribuzione del voto di condotta avviene collegialmente sulla base dei criteri deliberati nel PTOF, in
conformita con la Legge n. 150/2024 e la Nota MIM n. 23180 dell'11 giugno 2025.

Si ricorda che la valutazione del comportamento non deve configurarsi come una mera sommatoria di
sanzioni disciplinari, bensi deve fotografare il processo di maturazione complessiva dello studente. E
doveroso valorizzare i progressi e il percorso di ravvedimento solerte dimostrati dall'alunno
successivamente all'eventuale irrogazione di note o di allontanamento dalle lezioni (ex sospensione).

Effetti della valutazione pari a 6/10 in Condotta

« Classi non terminali: la valutazione pari a 6/10 comporta la sospensione del giudizio in condotta.
Al candidato verra assegnato un elaborato critico in materia di cittadinanza da discutere nella
sessione di recupero estiva. L'assegnazione e le modalita di consegna saranno comunicate alla
famiglia nell'area riservata del registro elettronico.

» Classi quinte (terminali): in caso di voto di comportamento pari a 6/10, il Consiglio di classe
assegna allo studente, entro il giorno successivo alla pubblicazione degli esiti, un elaborato critico
incentrato sulla cittadinanza attiva e solidale, che sara oggetto di specifica trattazione durante il
colloquio dell'Esame di Stato.

Per il testo completo dei criteri, si rimanda al documento del Collegio consultabile al seguente [LINK].

D. Attribuzione del Credito Scolastico (Triennio)

Per le classi terze, quarte e quinte si procede all'attribuzione del credito scolastico applicando i parametri
della normativa vigente (D.Lgs. 62/2017 e L. 150/2024) e i criteri recepiti nel PTOF (Tabella ministeriale e
criteri interni "B. Varchi", consultabili al seguente [LINK]).

Si raccomanda particolare attenzione nella validazione dei crediti per gli studenti di classe quarta rientrati
dall’anno di studio all’estero, previa consultazione della documentazione custodita in Segreteria Didattica.
Per le integrazioni del credito, il Coordinatore dovra inserire nel verbale la seguente tabella riassuntiva:
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Si ricorda infine che, per gli studenti delle classi terze che svolgeranno un periodo di studio all'estero

durante il quarto anno, il Consiglio di classe deve predisporre e approvare il relativo Contratto Formativo.
5. ADEMPIMENTI POST-SCRUTINIO E COMUNICAZIONI

Entro tre giorni dalla seduta, il Coordinatore provvedera a trasmettere il verbale definitivo compilando il
Google Form dedicato, presente nell'area riservata del sito web d'Istituto.

| rapporti con le famiglie relativi alle mancate ammissioni o alla sospensione del giudizio saranno gestiti
dalla Segreteria Didattica sulla base dei dati tempestivamente forniti dai Coordinatori, secondo il
seguente protocollo:

1. Studenti con sospensione del giudizio (debito formativo): la Segreteria, dopo la pubblicazione degli
esiti, provvede all'invio di una comunicazione formale scritta. Il Coordinatore ha l'obbligo di
trasmettere alla Segreteria |I'elenco delle materie e le relative carenze entro 24 ore dalla chiusura dello
scrutinio.

2.Studenti non ammessi alla classe successiva o all'Esame di Stato: la Segreteria effettuera
immediatamente una comunicazione telefonica alla famiglia con fonogramma, cui seguira notifica
scritta. Per consentire cio, il Coordinatore comunica I'elenco dei non ammessi prontamente al termine
della seduta e si impegna a trasmettere il testo del giudizio globale estratto dal verbale entro i
successivi 3 giorni.

Riservatezza e Tutela della Privacy

Tutte le operazioni di scrutinio e i dati trattati sono strettamente protetti dal segreto d'ufficio e dalle
norme sulla privacy. E tassativamente vietato divulgare o anticipare all'utenza qualsiasi
informazione in merito agli esiti prima della loro pubblicazione ufficiale sul registro elettronico,
calendarizzata come segue:

« Classi Quinte: mercoledi 10 giugno 2026, a partire dalle ore 12:00.
« Altre classi (1, 11, Ill, IV): lunedi 15 giugno 2026, a partire dalle ore 12:00.

Nel raccomandare la massima puntualita, invitando i docenti a presentarsi con 15 minutes di anticipo
rispetto all’orario di inizio fissato dal calendario (in allegato alla presente o reperibile al LINK) e certa della
consueta e fattiva collaborazione professionale, porgo cordiali saluti.

DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Chiara Casucci

Documento firmati digitalmente ai sensi del C.A.D.
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