
 

           

Alla c.a. dei Docenti interessati 

docenti@isisvarchi.edu.it  

e, p.c. al Direttore SS.GG.AA.  

dsga@isisvarchi.edu.it   

al Sito Web d’Istituto 

www.isisvarchi.edu.it  

 

 
OGGETTO: Modalità di firma delle ore di potenziamento 
 

La presente comunicazione per fornire ai docenti le consuete indicazioni sulle modalità per attestare 

le ore svolte per il potenziamento. 

Il docente, una volta pubblicato l’orario definitivo, dopo aver caricato la/le ore di potenziamento nel 

planning settimanale, dovrà firmare sul registro elettronico nella classe fittizia associata al plesso in 

cui si svolge l’attività di recupero indicando sempre l’attività svolta (se è una supplenza, o altra 

attività in classe, occorre firmare anche nella classe dove si effettua la sostituzione del collega 

assente): 

 POT_V classe fittizia per le ore di potenziamento effettuate nella sede centrale 

 POT_A classe fittizia per le ore di potenziamento effettuate nella sede dell’artistico 

 POT_P classe fittizia per le ore di potenziamento effettuate nella sede del professionale 

Nell’orario definitivo per ciascun insegnante saranno segnalate le attività diverse dalle lezioni nelle 

proprie classi assegnate con i seguenti simboli:  

1. P = attività di potenziamento 

2. D = disposizione per sostituzione docente assente  

3. R = ricevimento quindicinale 

Si precisa infine che, nel caso di attività effettuata in orario pomeridiano, ad es PCTO, sportello di 

recupero, ecc., il RE permette di firmare fino alla 12ª ora, ovvero, fino alle 20.00. 

Con l’occasione porgo cordiali saluti. 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

                      Prof.ssa Chiara Casucci  
                                                           Documento firmato digitalmente ai sensi del C.A.D. 

A.S. 2025/2026 Circolare n° 82 
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