Al   Dirigente Scolastico
Istituto Benedetto Varchi
Viale G. Matteotti n. 50
Montevarchi (AR)
aris019006@istruzione.gov.it
dirigente@isisvarchi.edu.it 

OGGETTO: RICHIESTA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI (Legge 7 Agosto 1990, n° 241, D.P.R. 184 del 12 aprile 2006 e successive integrazioni e modificazioni)

Cognome ____________________________________	nome ___________________________________
nato a _______________________________________	il ___________________
residente in ___________________________________	   Prov. _________________________  
via _____________________________________________________________________________________
telefono ______________________________________   e.mail ___________________________________
documento ____________________________________	 n. ______________________________________
Rilasciato da _______________________________________________________________
                 (allegare fotocopia del documento di identità del richiedente)
□    diretto/a interessato/a
□     legale rappresentante di ____________________________________________________________ 
□     su delega di ______________________________________________________________________                        (allegare documentazione, anche lettera di procura in carta semplice accompagnata da fotocopia del documento di chi la rilascia)

indirizzo P.O. o PEC a cui inviare eventuali comunicazioni e/o la documentazione richiesta:
____________________________________________________________________________________          	                                      
Modalità di accesso richiesta: 	           visione 	          copia non autenticata	       copia autenticata                                                                       



Procedimento per il quale si richiede l'accesso : 
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Interesse giuridicamente rilevante. Specificare l’interesse connesso all’oggetto della richiesta, che deve essere diretto, concreto ed attuale e corrispondere ad una situazione giuridicamente tutelata:
_______________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
Documentazione richiesta:
	1)

	2)

	3)

	4)



Modalità di ricevimento della documentazione richiesta:

· brevi manu c/o la segreteria didattica
· per posta con ricevuta A/R
· per posta elettronica ordinaria (indicare l’indirizzo _______________________________________)
· per posta elettronica certificata (indicare l’indirizzo ______________________________________)

Il/La sottoscritto/a, consapevole delle conseguenze penali previste in caso di false dichiarazioni ai sensi dell'art. 76 del Decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000, sotto la propria responsabilità conferma la veridicità di quanto sopra riportato e autorizza, a norma della legge 31 dicembre 1996, n. 675 (Tutela delle persone e di altri soggetti rispetto ai dati personali), l'Amministrazione  ad inserire e conservare tutti i dati in archivio elettronico o cartaceo nonché a rendere note le loro elaborazioni ed in generale tutti i risultati dei trattamenti dei dati stessi in una forma che non consenta l'identificazione personale. Per quanto riguarda i diritti degli interessati si fa riferimento a quanto previsto dall'art. 13 della citata legge n. 675/96.

Dichiara di essere a conoscenza che l’accesso agli atti in presenza di controinteressati avverrà previo invio agli stessi di una copia della presente domanda da parte del responsabile del procedimento, come previsto dal DPR 184/2006 e che il rilascio di copie è subordinato al rimborso delle spese di riproduzione.

Luogo e data _______________________________
                                                                                                                      _______________________________
                                                                                                                                               Firma
Documento di identità del richiedente ______________________________________________
Per l'accesso agli atti amministrativi è previsto il pagamento di una tassa governativa da versare sotto forma di marca da bollo di euro 0,26 per ogni fotocopia effettuata. Per fotocopie su foglio A4 fronte/retro si calcola euro 0,26 per due = euro 0,52. Per fotocopie su foglio A3 si calcola euro 0,26 per due = euro 0,52. Per fotocopie fronte/retro su foglio A3 si calcola 0,26 per quattro = euro 1,04. La marca da bollo pari all'importo totale delle fotocopie va applicata sulla richiesta effettuata dall’utente e trattenuta agli atti della scuola


	RISERVATO ALL’UFFICIO

	
Data di ricevimento _________ prot. n°__________(dalla quale decorre il termine di 30 gg per la conclusione del procedimento)
L’accesso richiesto è stato:
· ACCOLTO (rivolgersi a: _______________________________________________________________)
· RIFIUTATO (motivazione: _____________________________________________________________)
· LIMITATO (specificare: ________________________________________________________________) 
· DIFFERITO (specificare: _______________________________________________________________)


Montevarchi, _________________                                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                                                                                                          Prof.ssa Chiara Casucci


	
La richiesta è stata evasa

Per ricevuta o presa visione _______________________________
                                                             (firma del richiedente)

Data____/_____/_______





